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Visaprozedere 
 

Für die erste Einreise nach China  
 

Benötigte Unterlagen für pro reisende Person erledigt 

• gültigen Reisepass (mind. noch 12 Monate Laufzeit, mind. zwei leere Seiten)  

• Online ausgefüllter Visumantrag (https://www.visaforchina.org/)  

• Unterstützungsschreiben von der Deutschen Botschaft in China  

• Anstellungsbestätigung von der Deutschen Botschaftsschule Peking  

• ein aktuelles biometrisches Passbild mit weißem Hintergrund, Größe 3,5cm x5.3cm  

 
Hinweise zum Vorgang der Visabeantragung: 
 
Seit 10. Mai 2019 ist das Visa-Antragsformular nur online und auf Englisch auszufüllen. Bitte drucken 
Sie das ausgefüllte Formular aus und unterschreiben Sie es. (auf allen relevanten Seiten) 
 
Seit 16. Dezember 2019 müssen alle Antragssteller eines Arbeitsvisums (Z) persönlich in einem der 
Chinese Visa Application Centers erscheinen um ihre Fingerabdrücke abzugeben. 
 
Von der Fingerabdruckerfassung befreit sind:  
 
1) Kinder unter 14 Jahren oder Erwachsene mit dem vollendeten 71. Lebensjahr.  
2) Inhaber eines Diplomatenpasses oder Personen, die für ein chinesisches Diplomaten- oder 

Höflichkeitsvisum qualifiziert sind.  
3) Personen, die in den vergangenen 5 Jahren ein chinesisches biometrisches Visum in denselben 

Reisepass ausgestellt bekommen haben und deren Fingerabdrücke bereits von einer 
chinesischen Botschaft/Konsulat erfasst wurden.  

4) Personen, bei denen eine Fingerabdruckerfassung aus physischen Gründen unmöglich ist.  
 
Wichtig: für die Beantragung benötigen Sie ein aktuelles Passbild (nicht älter als 6 Monate). 
 
Bei der Beantragung eines Arbeitsvisums erwähnen Sie bitte, dass der Prozess mit der Deutschen 
Botschaft in China so abgesprochen ist, da Sie an der Deutschen Botschaftsschule Peking arbeiten 
werden. (hierfür hilft das Unterstützungsschreiben der Schule und der Deutschen Botschaft in Peking 
im ORIGINAL) 
 
Bitte denken Sie daran, Ihr Visum frühzeitig zu beantragen (die Beantragung ist ab 3 Monate vor 
Reiseantritt möglich). Die Bearbeitungszeit der chinesischen Behörden für die Erstellung eines Visums 
kann bis zu 2 Wochen dauern. Zusätzlich müssen evtl. Postlauf- und Kurierzeiten einberechnet werden. 
 
Die Kosten für die Beantragung des Visums werden für Schulangestellte übernommen. ADLK und BPLK 
erhalten die Erstattung direkt von der ZfA. 
 
Prüfen Sie bitte unbedingt nachdem Sie Ihren Pass mit dem Visum erhalten haben, dass dort die 
Visumskategorie Z eingetragen ist. Andere Visumskategorien bieten keine Berechtigung zur 
Arbeitsaufnahme in China. 
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Nach der Ankunft in Peking 
 
Registrierung bei der Polizei 
 
Nach der Einreise müssen Sie sich unbedingt innerhalb von 24 Stunden bei der Polizei anmelden! Dort 
erhalten Sie dann eine Meldebestätigung. 
 
Die Registrierung bei der Polizei läuft folgendermaßen: 
 

1. Falls Sie eine Wohnung gemietet haben, fragen Sie bitte Ihren Makler bzw. Vermieter, zu 
welcher Polizeistelle Ihre Wohnung gehört. Zu dieser müssen Sie dann innerhalb von 24 
Stunden hingehen (oft begleitet der Makler bzw. der Vermieter Sie auch dorthin) und folgende 
Unterlagen mitbringen: 
- Reisepass (mindestens noch 12 Monate Laufzeit) + Kopie 
- Mietvertrag 
- Wohnbescheinigung vom Management 
- ID-Kopie des Vermieters 

 
2. Falls Sie in einem Hotel wohnen, wird dieses die Registrierung bei der entsprechenden 

Polizeistelle vornehmen und die Meldebestätigung erstellen. Sobald Sie später eine eigene 
Wohnung anmieten, bitte ebenfalls innerhalb von 24 Stunden die Schritte unter Punkt 1 
durchführen. 

 
Bitte melden Sie anschließend umgehend in der Personalabteilung der Deutschen 
Botschaftsschule Peking! 
 
Gesundheitsuntersuchung 
 
Nach der Ankunft in Peking sollte möglichst schnell die Gesundheitsuntersuchung gemacht werden. 
Üblicherweise bietet die Schule einen Sammeltermin an, an dem unser Schulfahrer Sie zu dem 
Gesundheitsamt bringt. Die Kosten für die Gesundheitsuntersuchung erhalten Sie von der Schule 
erstattet. 
 
Für die Untersuchung müssen Sie folgende Unterlagen mitbringen: 
 

- Pass (mindestens noch 12 Monate Laufzeit) 
- 2 Passbilder (Größe 2 Zoll, weißer Hintergrund) 
- Gebühr: 507 RMB, sowie ca. 30 RMB für den Postversand der Ergebnisse  

 
Zu diesem Termin müssen Sie nüchtern (nichts essen oder trinken) erscheinen! 
 
Öffnungszeiten des Gesundheitsamtes: Mo. bis Fr. 8.30 Uhr –11.00 Uhr 
 
Adresse des Gesundheitsamtes:  

 

De Zheng Lu 10, Haidian District, Beijing 

北京市海淀区德政路10号 

 
Tel.: 8240 3675 
Fax: 5864 8744 
 
Nach der Untersuchung hinterlassen Sie bitte die Anschrift der Schule an der Stelle für den Postversand. 
Das Ergebnis wird dann in 3 - 4 Arbeitstagen per Post an die Schule geschickt.  
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Beantragung des langfristigen Visums (Residence Permit) für 1 Jahr 
 
Die Beantragung der Residence Permit erfolgt über die Personalabteilung (Raum W2.4). Bitte bringen 
Sie dafür folgende Unterlagen mit: 
 

- Gesundheitszeugnis  
- Pass (mindestens noch 1 Jahr Laufzeit)  
- polizeiliche Meldebestätigung  
- Unterschriebener Visumantrag (in der Personalabteilung erhältlich) 
- 1 biometrisches Passbild (Größe 2 Zoll mit weißem Hintergrund) 
- Für Ehepartner zusätzlich: internationale Heiratsurkunde (Original) 
- Für Kinder zusätzlich: internationale Geburtsurkunde (Original)  
- Für ADLK/BPLK beträgt die Gebühr 2000RMB (Kinder und nicht berufstätige Familien-

angehörige: 1400RMB) 
 
Des Weiteren wird für die Beantragung ein Schreiben der Schule auf Deutsch und Chinesisch für das 
Büro für Diplomatic Missions und die Visastelle benötigt, welches durch die Personalabteilung erstellt 
wird. 
 
Für die Erstbeantragung des Visums ist ein persönliches Interview bei der Visastelle notwendig. Den 
Termin wird die Schule mit der Visastelle vereinbaren und dann den Angestellten informieren. Der 
Termin findet in der Regel vormittags zwischen 9 und 10 Uhr statt. Auch hier gibt es üblicherweise einen 
Sammeltermin, an dem unser Fahrer Sie zu der Visastelle bringen wird. 
 
Anschrift der Visastelle:  
 

An Ding Men Dong Da Jie 2  

安定门东大街2号北京市出入境管理局（小街桥东南角） 

Tel.: 8402 0101 
 
Nach Erhalt der Residence Permit müssen Sie sich innerhalb von 10 Tagen erneut bei der Polizei 
registrieren lassen und bekommen dann eine neue Meldebescheinigung. Dazu benötigen Sie dann 
lediglich den Pass sowie die alte Meldebescheinigung. 

 


